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	國際事務處大陸事務組
	組長
	邱裕煌
	一、 綜理本組大陸相關各項業務
二、配合學校政策規劃本組之發展願景和計畫
三、本組各項業務之規劃、推動、督導及執行
四、辦理各單位會簽業務
五、核定本組員工出差、加班、休假等申請
六、執行上級交辦事項

	

	
	專案教師
	林家宏
	一、辦理大陸姐妹校交換學生來校短期研修
1. 研修生入臺手續事宜
2. 研修生意外平安保險及健康保險業務

3. 研修生抵臺接機、離臺及住宿協助安排

4. 研修生抵校相關活動規劃

5. 研修生抵校生活輔導

6. 研修生特殊事故處理
二、大陸研修生招生事宜
三、機動性支援組內姐妹校訪客來訪業務和活動
四、臨時交辦事項
	

	
	辦事員
	洪偉晨
	一、辦理大陸學位生來校學習事宜(大學部、碩博學位生)
      1.辦理入臺手續申請、接機事宜之安排
      2.來校後保險事宜
      3.來校後生活及學習輔導等事宜
二、協助辦理大陸姐妹校培訓計畫(泉州3+1閩臺人才培育計畫或專班)
      1.辦理入臺等相關手續事宜
      2.到校接機、活動安排
      3.計畫總經費核算分配
三、協助辦理大陸姐妹校行政人員來訪拜會接待事宜
四、彙整本組大陸學術交流合作統計資料(姐妹校、學生赴大陸交換、大陸學生  來校研修等相關事宜)
五、大陸事務組系統建置更新
六、機動性支援大陸研修生來校學習等相關業務和活動
七、臨時交辦事項
	

	
	助理
	李胤儀
	一、辦理本校與大陸高校簽署學術合作交流協議事宜
1.聯繫大陸高校協議內容
2.辦理與大陸高校之學術交流協議報部簽署
3.簽署後學術交流合作事宜續辦
二、辦理大陸姐妹校行政人員來訪拜會接待事宜
三、辦理校長或長官出訪大陸姐妹校等行程安排
四、辦理本校學生赴大陸地區交流學習(含短期交流)
1.辦理學生赴大陸交換甄選說明會
2.辦理學生赴大陸交換出國行前說明會
3.協助學生赴大陸交換學習相關事宜
4.辦理交換學生獎助學金、補助及核銷
5.兩岸活動交流辦理(春、夏令營和冬令營等)
五、協助彙整本組大陸學術交流合作統計資料(姐妹校、學生赴大陸交換、大陸學生來校研修等相關事宜)
六、辦理工讀生聘請、核銷相關事宜
七、機動性支援大陸研修生來校學習等相關業務和活動
八、臨時交辦事項
	


