國際事務處國際學生組

	單  位
	職  稱
	姓  名
	業 務 職 掌
	備  註

	國

際

學

生
組
	組長
	王詩評
	一、綜理本組國際學生相關各項業務。
	代理人：
方瑛霙（1）
邱秀姿（2）

	
	
	
	二、配合學校政策規劃本組之發展願景和計畫。
	

	
	
	
	三、本組各項業務之規劃、推動、督導及執行。
	

	
	
	
	四、辦理各單位會簽業務。
	

	
	
	
	五、與系所相互協調僑生、外籍生相關業務。
	

	
	
	
	六、核定本組員工出差、加班、休假等申請。
	

	
	
	
	七、執行上級交辦事項。
	

	
	助理員
	邱秀姿
	一、辦理國際學生入學輔導、住宿申請等相關事宜。
二、辦理僑、外生居留及出入境等相關簽證作業。
三、辦理僑、外生全民健康保險業務。
四、辦理國際學生獎助學金及外交部臺灣獎學金作業。
五、教育部清寒僑生助學金發放及核銷事宜。
六、填報教育部僑、外生網站資料通報就學及離校等動態。
七、協助國際學生申請在臺工作證。
八、編製國際學生來校就讀之生活與學習手冊。
九、編製招收國際學生之行銷資料。
十、境外生學習與生活意見調查。
十一、機動性支援處內業務和活動。
十二、臨時交辦事項。
	代理人：

方瑛霙（1）
王詩評（2）

	國
際
學
生
組
	行政助理
	方瑛霙
	一、辦理僑生(含港澳)入學輔導、住宿申請等相關事宜。
二、僑生在學期間業務與輔導（生活協助）。
三、辦理「僑外籍學生多元文化成長營」。
四、跨校區僑外籍學生事務駐點諮詢。
五、辦理僑生奬學金審查。
六、教育部清寒僑生助學金申請事宜。
七、協助僑生申請在臺工作證。
八、推動境外學生國外高等教育展招生參展(含港澳僑生)。
九、輔導僑生從事志工活動事宜。
十、處理僑生特殊事件。
十一、國際事務處及國際學生組電子公文登記受理。
十二、機動性協助支援處內業務和活動。
十三、臨時交辦事項。
	代理人：

邱秀姿（1）

王詩評（2）


