國際事務處國際合作組

	單  位
	職  稱
	姓  名
	業 務 職 掌
	備  註

	國
際
合

作
組
	組長
	曾耀霆
	一、綜理本組國際交流相關各項業務。
二、配合學校政策規劃本組之發展願景和計畫。
三、本組各項業務之規劃、推動、督導及執行。
四、辦理各單位會簽業務。
五、核定本組員工出差、加班、休假等申請。
六、執行上級交辦事項。

	代理人：

黃雅萍（1）
林俐凱（2）

	
	助教
	黃雅萍
	一、國際交流活動

1.辦理本校與國外學術機構之合作研究事宜
2.辦理本校師生參加國際研討會經費補助審查、成果繳交等相關事項
3.協助辦理教育部學海系列計畫學生赴外交換甄選
4.協助校內各院所系與國外學術單位簽訂合作計劃
5.協助本校師生參與國際志工活動

二、國際交流補助

1.辦理學生國際交流補助申請、審查及甄選
2.申請因公出國計畫經費
3.協助申請教育部補助技專校院辦理國際合作與交流計畫
4.協助申請教育部補助國際合作與提升外語能力計畫
5.協助教學卓越計劃之撰寫與推動

三、全校研考會出國報告管理

四、校務評鑑國際化改進計畫彙整及研擬

五、境外專班招生
六、機動性協助處內業務和活動

七、臨時交辦事項

	代理人：

林俐凱（1）

曾耀霆（2）

	國
際
合

作
組
	執行企劃
	林俐凱
	一、推動國際學術交流協議

1.國際姐妹校合作協議之簽約與執行、往來信函處理
2.外賓來訪接待
3.本校代表團出訪
4.辦理國際學術交流活動

二、國際學生來校短期交流活動

1.辦理國際姐妹校學生來校短期交流活動行程及經費規劃

三、國際交流事務活動

1.辦理赴姐妹校短期交流學生之甄選、輔導
2.與姐妹校雙聯學位推動
3.協助聯絡國外學術單位或駐外辦事處進行學術交流
4.協助本校教學卓越計劃之撰寫與推動

四、教育部學海系列計畫及交換生

1.學海飛颺計畫撰寫
2.辦理學生赴外交換甄選
3.辦理學生赴外甄選說明會
4.辦理學生赴外學生出國行前說明會
5.協助學生赴外交換就讀等相關事宜
6.協助辦理交換學生獎助學金、補助及核銷
7.彙整交換學生返國報告書

五、校務評鑑國際化改進計畫彙整及研擬

六、行銷資料

1.本處網頁管理、更新
2.提供各類國際化調查資料
3.外賓禮品訂製

七、外國學生招生
八、機動性協助處內業務和活動

九、臨時交辦事項


	代理人：

黃雅萍（1）

林俐凱（2）


