圖書館期刊資訊組
	單  位
	職  稱
	姓  名
	業 務 職 掌
	備  註

	圖
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刊

資

訊
組
	專員
	陳貴金
	1.蒐集並提供期刊訂閱書目資料。
	

	
	
	
	2.中、日、西文期刊及資料庫訂購。
	

	
	
	
	3.資料庫連線建置及維護。
	

	
	
	
	4.電子期刊徵集、連線建置及維護。
	

	
	
	
	5.電子書連線建置及維護。 
	

	
	
	
	6.維護期刊書目、點收及館藏資料之正確。
	

	
	
	
	7.圖書館自動化系統、資訊系統之功能評估、規劃。
	

	
	
	
	8.本館伺服器正常運作維護督導。
	

	
	
	
	9.本館網站建置、更新與維護督導。
	

	
	
	
	10.配合計網中心維修本館軟、硬體及網路。
	

	
	
	
	11.協辦分館新生圖書館導覽活動。
	

	
	
	
	12.行政業務： 
	

	
	
	
	  (1)分館夜間、中午與假日輪值。
	

	
	
	
	  (2)各類公文簽辦。
	

	
	
	
	13.其他臨時交辦事項。
	

	
	行政助理
	李佳柳
	1.處理中西文期刊分編建檔、催缺、裝訂、統計等作業。
	

	
	
	
	2.處理交換及索贈期刊。
	

	
	
	
	3.書目更新維護。
	

	
	
	
	4.期刊架位標示維護。
	

	
	
	
	5.處理期刊區挪架、盤點業務，並配合更新書目資料。
	

	
	
	
	6.網站資料更新及維護。
	

	
	
	
	7.其他資訊系統建置及維護。
	

	
	
	
	8.協助電子書編目。
	

	
	
	
	9.公文及行政業務。
	

	
	
	
	10.夜間、中午與假日輪值。
	

	
	
	
	11.其他臨時交辦事項。
	

	
	行政助理
	朱雲正
	 1.本館各資訊系統建置及維護。
	

	
	
	
	 2.本館公用電腦維護管理、網路連線問題叫修及維護。
	

	
	
	
	 3.本館各種網站應用程式研發。
	

	
	
	
	 4.本館網站之建置、維護及更新。
	

	
	
	
	 5.本館自動化系統維護、升級、問題報修等 
	

	
	
	
	 6.公文及行政業務。
	

	
	
	
	 7.夜間、中午與假日輪值。
	

	
	
	
	 8.其他臨時交辦事項。
	


