十四、教育學院
	單位
	職稱
	姓  名
	業 務 職 掌
	備  註

	教育學院
	院長
	張慶勳
	1.綜理院轄各所系文稿之決行及復核事項。
2.綜理院轄各所系與國內外學術交流計畫活動。
3.綜理院中長程發展計畫、年度業務計畫、工作報告之研擬、彙編。
4.綜理院各項規章之擬訂。
5.院務會議、系所主管會議及院各種委員會議之召集、主持、決議。
6.邀請國內外學者專家演講、交流。
7.院屬教師資格審查及升等外審名單之圈定。
8.院屬單位及相關業務單位重大事項之溝通、協調、連繫工作。
9.院屬經費預算統籌及分配。
	

	
	助教
	梅冬宜
	1.院轄各所系文稿之復核、追蹤、聯繫事項；及校內外來函轉知各系所。
2.院轄各所系與國內外學術交流計畫活動之聯繫與彙整。
3.院中長程發展計畫、年度業務計畫、工作報告追蹤、彙整。
4.院屬所系教師評鑑作業之綜合業務。
5.院各項規章之檢視、更新、提報。
6.院務會議、系所主管會議及院各種委員會議召開之通知、紀錄撰寫及陳核。
7.院課程開設及教師聘案、教學意見、校外參訪之管理與執行。
8.院屬教師資格審查及升等作業。
9.彙整學術補助申請案及執行院屬各系所各項學術補助作業。
10.邀請學者專家演講、審查、評鑑等行政事宜。
11.院屬單位行政工作之溝通、協調、聯繫。
12.院屬經費預算統籌及分配控管作業。
13.院重點設備經費之請購、核銷、保管。
14.院長重要函電處理。
15.院文書收發、登記、保管。
16.各種證明文件之核印。
17.維護及更新學院網站資訊。
18.院長臨時交辦事項。
19.其他院務相關工作等。
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