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	實習就業輔導處校友服務組
	組  長
	吳茉朱
	1.綜理各項業務之規劃、執行、督導及考核。
2.辦理業務相關法規之研訂與修訂事宜。
3.辦理年度預算編列及控管事宜。
4.辦理年度工作計畫及各項會議資料撰寫事宜。
5.統籌校友會活動、校友通訊出版、校訊出版規劃事宜。
6.統籌校友總會相關會務(含兼任秘書長) 。
	

	
	專  員 
	李秋英
	1. 彙整本處資料填報。
1. 辦理本處處務會議召開事宜。
1. 出版本校「校訊」及「校友通訊」事宜。
1. 辦理傑出校友及校友會績優幹部表揚事宜。
1. 建立及維護畢業校友資料庫系統。
1. 提供校友就業及求才等相關資訊。
1. 辦理校友捐款事宜。
1. 林森校區校友之家空間維護暨房務管理事宜。
9.協辦校友總會會務（含兼任出納人員）。
10.活動支援與臨時交辦事項。
	

	
	行政助理
	沈郁娟
	1.辦理各級校友同學會活動。
2.辦理校友聯誼暨關懷活動。
3.辦理校友講座活動。
4.辦理系友會與校友會連結活動。
5.辦理各地區校友分會成立事宜。
6.公告各地區校（系）友會相關活動訊息。
7.單位網頁建置、維護及更新
8.辦理校友總會各項會務（含兼任主計人員）。
9.活動支援與臨時交辦事項。     
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