三、教務處
	單  位
	職  稱
	姓  名
	業 務 職 掌
	備  註

	教

務

長

室
	教務長
	簡成熙
	1.擬定與執行教務計畫決策。
2.督導及推動教務處各項業務。 
3.督導辦理招生事務。
4.督導辦理本校增設、調整系所業務。
5.規劃統籌各式教學外部計畫申請
6.校長臨時交辦事項。
	

	
	副教務長
	許良政
	1.協助擬定與執行教務計畫決策。
2.協助督導及推動教務處各項業務。 
3.協助各處室不同校區業務之協調聯繫。 

4.督導遠距教學及線上互動教學課程等之執行。
5.協助統整各式教學外部計畫申請。

6.教務長臨時交付處內專案事務。
	

	
	專門委員
	李瑞文
	1.總核稿。
2.協調各處室事宜。
3.統整協調各法規修正事宜。
4.承接教務長指派跨組別之專案。
	

	
	行政助理
	黃淑婷
	1.統籌研究生論文指導費、計畫發表費與口試費。
2.教務會議召開與記錄等事宜。
3.協助辦理學校招生相關事宜。
4.教務處經費運用之彙整與核銷。
5.教務長行程安排。
6.資料彙整與其他臨時交辦事項。
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