九、進修推廣處-學生事務組 
	 單位
	職  稱
	姓  名
	業 務 職 掌
	備  註

	進修推廣處學生事務組
	組長
	蔡陸莊
中校教官
	1.綜理學務組作業規劃以及流程管理
2.學務組年度工作計畫及預算編列
3.進修學士班各項學生事務業務督辦

4.在職碩士班各項學生事務業務督辦

5.產業碩士班各項學生事務業務督辦

6.督辦學生社團管理相關事宜
7.督辦學生事務各項統計資料彙整分析

8.聯繫本校各相關單位配合學務組業務事宜
9.對外聯繫各相關單位配合學務組業務事宜
10.上級臨時交辦之業務
	

	
	組員
	馮金樹
	1.進修學士班學期週會業務
2.進修學士班新生入學輔導及新生健康檢查
3.進修學士班學生獎助學金申請
4.進修學士班學生緊急救助相關事宜
5.進修學士班學生社團管理相關事宜
6.進修學士班班級幹部座談
7.進修推廣處碩(學)士班導師行政管理業務宜
8.進修推廣處碩(學)士班學生兵役業務
9.進修推廣處碩(學)士班學生缺曠請假管理
10.進修推廣處碩(學)士班學生獎懲管理
11.進修推廣處碩(學)士班操行成績業務
12.進修推廣處碩(學)士班汽(機、腳踏)車停車證核發
13.進修推廣處碩(學)士班學生團體平安保險
14.進修推廣處碩(學)士班學雜費減免
15.進修推廣處碩(學)士班就學貸款
16.進修推廣處學務組設備維修、物品採購
17.進修推廣處學務組法規彙整與更新
18.進修推廣處學務組中英文網頁管理
19.進修推廣處學務組工讀生管理
20.上級臨時交辦之業務
	

	
	專案助理
	王羿靚
	1.週班會業務

2.學生缺曠 請假記錄

3.學生獎懲之登錄（公佈）及操行成績業務

4.導師行政管理業務

5.班級幹部（含座談會）

6.學生團體平安保險

7.新生入學輔導及新生健康檢查

8.學生汽（機、腳踏）車停車證核發

9.學生諮商輔導行政事務

10.其他臨時交辦事項
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