通識教育中心
	單位
	職稱
	姓  名
	業 務 職 掌
	備  註

	通識教育中心共同教育組
	組長
	黃淑眉
	1. 綜理共同教育組業務。
2. 綜理服務學習課程。
3. 共同課程教學品質提升與控管
4. 新開設共同課程之規劃與執行。
5. 通識教育相關評鑑事宜。
6. 主任臨時交辦事項。
	屏商校區

	
	專案教師
	林弋凱
	1. 大一英語自學規劃與實施。

2. 大一學生英文分級。

3. 英文課程之規劃與開設。

4. 大一學生英語能力檢測。

5. 通識英文課程免(降)修相關事務。

6. 英文自學小間及軟體管理維護。

7. 中心英文網頁管理。

8. 通識教育評鑑事宜。

9. 其他臨時交辦事項。
	民生/林森校區


	
	行政助理
	黃靜瑜
	1. 通識課程手冊之編印。

2. 通識護照相關事宜。

3. 中心中文網頁管理。

4. 填報管考系統。

5. 辦理學生中文基本能力檢測、補救寫作、畢業門檻審核。

6. 協辦學生游泳基本能力補測、畢業門檻審核。

7. 辦理學生英文、資訊基本能力畢業門檻審核、學生證照管理系統資料維護與更新。

8. 辦理各項基本能力免檢測申請。
9. 辦理大一英文會考相關事宜。

10. 中心主任室相關經費提報與核銷。

11. 彙整中心提案、工作報告進校內主管會報、行政會議及校務會議。

12. 彙整中心資料填報校內、外部單位調查報告。

13. 協助教育部計畫申請及執行。 

14. 財產及專業教室維護管理。
15. 協助對外競爭型計畫申請事宜。

16. 意見溝通平台管理。

17. 通識教育評鑑事宜。

18. 其他臨時交辦事項。
	民生/林森校區


