三、教務處
	單位
	職稱
	姓  名
	業 務 職 掌
	備  註

	教學資源中心
	中心主任
	許良政
	1.綜理教學資源中心業務之規劃、執行與督導。
2.統籌教務處各式外部計畫之提報。
3.執行教務處各式外部計畫。
	

	
	行政助理
	楊雅淇
	1.中心會議之召開及紀錄撰擬。
2.中心重要函電處理。
3.彙整相關訊息及活動轉知。
4.中心文書收發、登記、保管。
5.填報及辦理教學資源中心管考業務。
6.教學資源中心相關經費提報與核銷。
7.教與學品質保證推動委員會委員遴選與召開會議
8.協助中心相關計畫推動與平台建置。
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