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	單位
	職稱
	姓  名
	業 務 職 掌
	備  註

	學生事務處衛生保健組
	組長
	林俊達
	1.學校衛生保健工作及實施辦法之擬訂
2.辦理衛生教育講座專題演講
3.協辦衛生教育相關教學活動
4.學生餐廳衛生管理
5.簽辦業務公文
6.定期召開學校衛生委員會推展學校衛生工作
7.編列衛生保健組全年度經費預算
8.定期召開衛生幹事會議及培訓膳委會衛生股協助推展校園公共安全衛生
9.其他臨時交辦事項
	

	
	民生校區護理師
	林陳桂香
	1.擬訂健康促進計劃並推動之
2.衛生保健器材、藥品之申購與管理及經費核銷
3.辦理衛生教育宣導活動
4.學生健康檢查、疾病之追蹤及缺點矯治之輔導與管理
5.意外事故緊急處理(含疾病)、送外就醫及健康照護
6.協助校醫處理醫療工作
7.教職員工生及社區民眾健康問題諮詢及轉介
8.校園環境維護及查核
9.校內各項考試及比賽支援
10.其他臨時交辦事項
	

	
	屏商校區護理師
	鄧秀鳳
	1. 辦理新生健康檢查及新生體檢招標作業。
2. 建立學生健康檢查資料及衛生保健資料之分析與彙報管理 
3.負責法規擬訂及辦公室空間規劃
4.每日登記桌分派文件
5.學生健康檢查、疾病之追蹤及缺點矯治之輔導與管理
6.意外事故緊急處理(含疾病)、送外就醫及健康照護
7.協助校醫處理醫療工作
8.教職員工生及社區民眾健康問題諮詢及轉介
9.校園環境維護及查核
10.校內各項考試及比賽支援
11.其他臨時交辦事項
	

	學生事務處衛生保健組
	民生校區護士
	鍾昀臻
	1. 承辦學生團體平安保險招標、加退保及理賠業務。
1. 年度行事曆制訂作業
1. 每月節能統計作業
1. 辦理衛生教育宣導活動
1. 學生健康檢查、疾病之追蹤及缺點矯治之輔導與管理
1. 意外事故緊急處理(含疾病)、送外就醫及健康照護
1. 協助校醫處理醫療工作
1. 教職員工生及社區民眾健康問題諮詢及轉介
1. 校內各項考試及比賽支援
1. 其他臨時交辦事項
	

	
	民生校區專案企劃
	蔡宜芯
	1.菸害防治專案計劃與執行
2.學生餐廳監督、查核及協助培訓膳食委員會衛生幹事學生及飲水機安全衛生管理。
3.辦理衛生教育宣導活動
4.學生健康檢查、疾病之追蹤及缺點矯治之輔導與管理
5.意外事故緊急處理(含疾病)、送外就醫及健康照護
6.協助校醫處理醫療工作
7.教職員工生及社區民眾健康問題諮詢及轉介
8.校園環境維護及查核
9.校內各項考試及比賽支援
10.其他臨時交辦事項
	

	
	屏商校區行政助理
	劉品妍
	1. 傳染病防治:校園傳染病宣導教育及傳染病監控防治
1. 辦理急救訓練活動(初級、高級及急救教練)及AED管理
1. 資產盤點作業
1. 各類網頁、資訊管理人員
1. 辦理衛生教育宣導活動
1. 學生健康檢查、疾病之追蹤及缺點矯治之輔導與管理
1. 意外事故緊急處理(含疾病)、送外就醫及健康照護
1. 協助校醫處理醫療工作
1. 教職員工生及社區民眾健康問題諮詢及轉介
1. 校園環境維護及查核
1. 校內各項考試及比賽支援
1. 其他臨時交辦事項
	




