學生事務處
	單位
	職稱
	姓  名
	業 務 職 掌
	備  註

	學生事務處學務長室
	學生事務長
	黃勝雄
	1.綜理學生事務相關之工作業務。
2.學生事務工作發展計畫及實施進度之核定。
3.學生事務工作之研究與發展。
4.統整本校性別平等教育之相關業務。
	

	
	行政助理
	劉純如
	1.協辦學生事務相關之活動。
2.學務處相關評鑑工作之彙整與資料提供。
3.學生長室相關業管規章、辦法等法規之訂定、審核或修正。
4.學務工作計畫列管案件之控管。
5.各項會議所需學務處各組資料之彙整及提供。
6.學務處網頁及登記桌管理。
7.導師之遴聘、導師系統設定、導師知能研習活動、全校導師會議與優良導師選拔作業等導師相關業務。
8.學生事務委員之遴聘作業與會議之定期召開及資料整理(含學生重大獎懲案審查)。
9.畢(結)業典禮籌備會議召開及相關業務之協調與統整。
10.辦理應屆畢業生「屏東大學之光」獎選拔與審議委員遴聘、開會等相關業務。
11.校慶籌備會議召開及相關業務之協調與統整。
12.彙整學務處各單位提出之年度性別平等教育工作計畫，並定期檢討。
13.受理學生性別事件申訴。
14.受理學生申訴案件、遴聘學生申訴委員及召開學生申訴評議委員會。
15.不定期召開學務處主管會議、學務處工作會報及學總會議。
16.學務處經費彙整及學務長室經費提報、核銷事宜。
17.學生事務與輔導創新工作專業人力年度提報作業。
18.學生事務與輔導主管人員名錄年度回報作業。
19.學務處信箱、意見溝通平臺等學生暨家長意見之回覆與管理。
20.每月回報總務處「節約能源項目檢查表」、「電子化會議場次調查表」及計網中心「資安檢核表」。
21.其他有關學生事務工作之彙辦或臨時交辦事項。
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