語言中心

	單  位
	職  稱
	姓  名
	業 務 職 掌
	備  註

	語

言

中

心
	主任
	張理宏
	綜理語言中心業務。
	

	
	助理
	李妍樺
	01.辦理華語文師資培訓、閩南語認證培訓課程。

02.受理海外學生入學申請、華語文進修班暨全修班課程規劃業務。
03.受理外國學生教育部華語文獎學金核定、請款、撥款暨入學申請等相關作業。
04.受理本校外籍全修生，即無本校學籍外籍學生之健保、居留證、延簽等相關事宜協助。
05.辦理英文畢業門檻初步申請及各級英語教學業務。
06.專業語言教室對外開放借用及管理作業。
07.學員課程諮詢受理及回覆。
08.中心各項財產申購及管理。
09.受理大一、大二英文免修申請之複審作業。
10.受理大三、大四英語畢業門檻檢核之複審作業。
11.管理、更新及維護語言中心及五大e網語言學習網網站。
12.其他臨時交辦事項。
	

	
	助理
	王人平
	01.為本校學生開辦各項免費英語檢定課程。
02.為本校學生開辦免費小班制英語興趣養成課程。
03.彙整有關英、外語檢定考試資料。

04.不定期辦理各類中英文趣味競賽，以提升本校學生語言競爭能力。
05.不定期提供英外語進修教育之規畫及推廣。
06.辦理全國語文競賽校內初賽及校內選手培訓工作，評審遴選及教師聘任；並協助校內選手出席決賽前之各項事宜。
07.辦理全國語文競賽決賽領隊事宜。
08.負責本中心專業語言教室對外開放借用及管理。

09.管理、更新及維護語言中心及五大e網語言學習網網站。
10.為本校教職員工及學生辦理校園多益考。

11.定期多益官方考試場地租借及人力支援。
12.受理本校學生大三、大四畢業英語能力檢核複審作業。

13.受理本校學生大一、大二申請英文免修複審作業。

14.語言中心業務公文之收發及分派。

15.中心各項財產申購及管理。

16.學員課程諮詢受理及回覆。
17.其他臨時交辦事項。
	


