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	學生事務處課外活動指導組
	組長
	謝宏昇
	1. 課外活動計劃之擬訂。
2. 學生會、學生議會之輔導。
3. 學生社團組織及活動之輔導。
4. 獎助學金之審查與控管。
5. 學生校外活動之審查輔導聯繫。
6. 應屆結畢業生同學錄之編印指導。
7. 輔導學生參加各種校內外比賽。
8. 社團指導老師之延聘。
9. 承辦教育部所委辦之活動。
10. 其他臨時交辦事項。
	

	
	組員
(屏商校區)
	劉世雄
	1. 襄助組長推動課外活動指導組業務。
2. 學生會之輔導。
3. 屏商校區社團業務(活動)之策辦與輔導。
4. 屏商校區系學會活動之輔導。
5. 全校社團評鑑。
6. 辦理屏商校區社團指導老師相關業務。
7. 團務活動及優秀青年表揚。
8. 各校社團聯誼活動暨慶典活動之辦理。
9. 辦理學生服務學習及志願服務相關業務。
10. 辦理教育部及其他單位之來文處理。
11. 其他臨時交辦事項
	

	學生事務處課外活動指導組
	行政助理(民生暨林森校區)
	顏文成
	1. 辦理全校學生就學貸款申請之相關業務。
2. 辦理全校弱勢學生申請補助學雜費事宜。
3. 辦理生活助學金申請服務學習分配及核銷。
4. 彙報教育部就學貸款統計表。
5. 適時修訂本組業管工作法規編修。
6. 協辦彙報教育部學雜費減免相關報表。
7. 辦理大學校院弱勢學生學習輔導補助計畫。
8. 協辦課外活動指導組相關之活動。
9. 彙報教育部弱勢助學相關報表。
10. 支援學校重大活動。
11. 辦理就學貸款學生註冊分期事宜(個案)。
12. 課指組網頁管理。
13. 協辦本校音樂性社團參加全國音樂比賽。
14. 社團帳戶管理。
15. 其他臨時交辦事項。
	

	
	行政助理(民生暨林森校區)
	李月雲
	1. 修訂本組獎助學金相關法規、辦法。
2. 學生學習助學金、就學獎助學金預算分配。
3. 本校各用人單位學生學習助學金核定、核銷。 
4. 辦理就學獎補助各項獎助學金核銷。 
5. 辦理校內外學生緊急紓困金（學產基金會、本校緊急紓困金、轉介校外）。 
6. 辦理學生校外比賽成績優良獎勵、學生自治社團及幹部獎學金審查。 
7. 學產基金低收入助學金申請。
8. 原住民獎助學金申請。
9. 校內外獎助學金申請。 
10. 安定就學計畫相關業務。
11. 代辦本校校外活動旅行平安保險。
12. 辦理本校全國學生美術比賽。
13. 課指組一般性行政庶務。
14. 其他臨時交辦事項。
	

	學生事務處課外活動指導組
	行政助理(民生暨林森校區)
	郭詹郁
	1. 學術性、服務性及學藝性社團校內外活動審查及輔導。
2. 學生議會之輔導
3. 表演廳及林森校區活動中心申請及管理。
4. 民生校區學生自治團體辦公室場管。
5. 辦理與輔導學生社團申請計劃案補助寒暑服申請。
6. 辦理與輔導學生社團申請學產基金志工及工讀服務活動案。
7. 民生及林森校區所屬系學會活動申請與輔導。
8. 民生及林森校區社團指導老師聘用以及指導老師費用等相關事宜。
9. 社團幹部一覽表及通訊建檔。
10. 管理五育樓一樓社團上課場地預約系統。
11. 輔導社團參與校外公共事務、活動。
12. 課指組各項系統程式維護及開發。
13. 課指組一般性行政庶務(器材借用、海報審查、器材基本修繕）。
14. 辦理各項課指組綜合業務。
15. 其他臨時交辦事項。
	

	學生事務處課外活動指導組
	行政助理(民生暨林森校區)
	林孝宇
	1. 承辦體育性及音樂性社團校內外活動審查及輔導。
2. 音樂性社團器材維護管理。
3. 辦理各社團社部安排、及活動相關業務。
4. 辦理社團帶動中小學活動申請及經費核銷。
5. 辦理音樂委迎新活動。
6. 民生校區右向廣場、餐廳地下室場管。
7. 體育館學生社團空間及體育館工讀管理。
8. 民生校區戶外球場社團社部管理、天文台社團空間、林森校區活動中心一樓社團空間、司令台社團空間之管理以及維護。
9. 辦理本校音樂性社團參加全國音樂比賽。
10. 協助辦理各項全校性球類運動比賽活動申請以及核銷。
11. 協辦全校社團評鑑。
12. 辦理本校一般性社團參加全國社團評鑑暨觀摩活動。
13. 課指組一般性行政庶務（器材借用、海報審查、器材基本修繕）。
14. 承辦畢聯會活動審查及輔導。
15. 其他臨時交辦事項。
	軍訓暨校安中心支援

	
	工友
(民生暨林森校區)
	林芳美
	1. 學務處環境清潔及協助各組事務。
2. 課指組一般性行政庶務（器材借用、海報審查）。
3. 負責公文與各項表單傳送及活動申請案流程管制。
4. 場地借用登記及管理。
5. 協助學生辦理各項課外活動。
6. 其他臨時交辦事項。
	

	
	外聘人力
(民生暨林森校區)
	王豊盛
	1. 場地借用登記及管理。
2. 課指組一般性行政庶務（器材借用、海報審查、器材基本修繕）。
3. 協助校外單位活動訊息的公告、校內外海報張貼與管理。
4. 協助學生辦理各項課外活動。
5. 其他臨時交辦事項。
	



