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	研究發展處學術發展組
	副研發長兼組長
	許華書
	1.綜理本組學術研究發展相關各項業務
2.配合學校政策規劃本組之發展願景和計畫
3.本組各項業務之規劃、推動、督導及執行
4.辦理各單位會簽業務
5.核定本組員工出差、加班、休假等申請
6.執行上級交辦事項
	

	
	組員
	曾慧倩
	負責業務：商管學院、資訊學院
1.辦理科技部專題研究計畫全程管制與管理業務（含系統代碼管理、公告、申請、核定、簽約、請款、撥款、變更、延期、移出、移入、退件、申覆、催繳等）
2.辦理科技部補助研究生/國內學者專家出席國際學術會議作業
3.辦理科技部補助教師赴國外短期研究作業
4.辦理科技部補助國內舉辦研討會申請作業
5.辦理科技部獎勵特殊優秀人才作業
6.辦理科技部補助邀請國際人士短期訪問申請作業
7.科技部博士後研究員申請作業
8.科技部補助大專生專題研究計畫申請作業
9.受理本校學術研究補助申請(舉辦學術活動、教師/研究生出席國際會議、研  究計畫補助、新進人員計畫補助、研究績效獎勵、升等主論文計畫)等事宜
10.辦理教育部未獲教卓彈性薪資/其他部會計畫相關事宜
11.辦理校外、中央研究院短期研究申請、教育部國家講座申請等事宜
12.辦理講座教授相關作業
13.本組網頁設計及維護
14.其他臨時交辦事項
	

	
	助理
	莊捷安
	負責業務：教育學院、人文社會學院、理學院
1.辦理科技部專題研究計畫全程管制與管理業務。（含系統代碼管理、公告、申請、核定、簽約、請款、撥款、變更、延期、移出、移入、退件、申覆、催繳等）
2.辦理科技部補助研究生/國內學者專家出席國際學術會議作業
3.辦理科技部補助教師赴國外短期研究作業
4.辦理科技部補助國內舉辦研討會申請作業
5.辦理科技部獎勵特殊優秀人才作業
6.辦理科技部補助邀請國際人士短期訪問申請作業
7.科技部博士後研究員申請及結案作業
8.科技部補助大專生專題研究計畫申請及結案作業
9.計畫約用人員(專案助理、兼任助理、助學生、臨時工)任用(含聘僱申請、控
  管、變更、填報各部會臨時約用人員調查情形、每月差額解釋表、年度差額
  解釋表、核對勞/健保、勞退金、薪資報支等事宜)
10.屏東大學學報系統管理、學報出版行政業務事宜
11.跨領域整合計畫推動
12.受理本校學術研究補助申請(舉辦學術活動、教師/研究生出席國際會議、研
  究計畫補助、新進人員計畫補助、研究績效獎勵、升等主論文計畫)等事宜
13辦理教育部未獲教卓彈性薪資/其他部會計畫相關事宜
14.辦理校外、中央研究院短期研究申請、教育部國家講座申請等事宜
15.辦理講座教授相關作業
16.本組網頁設計及維護
17.其他臨時交辦事項
	

	
	事務員
	林文琪
	1.各項會議資料彙整整合，協助研發處各組、中心交辦事項。
2.研究發展處信件、公文收發登記及調件分送業務及各單位核會公文之收、送
  及登記。
3.研究發展處研發長辦公室環境清潔及維護。
4.其它臨時交辦事項。
	




