總務處營繕組
	單位
	職稱
	姓  名
	業 務 職 掌
	備  註

	總務處營繕組
	組長
	張庭瑋
	1.綜理營繕組業務。
2.校區建設計畫之籌畫及預算編擬。
3.編擬計畫型校舍及各項設施之維    護修繕工程預算。
4.營繕工程施工進度督導。
5.臨時交辦事項。 
	

	
	專員
	劉俊麟
	1.辦理營繕(土木、建築)工程預算審查、招標採購、簽約、施工品質、管理督導、驗收結算等業務。 

2.辦理校園無障礙設施環境改善業務。
3.辦理建築物公共安全檢查及申報。  

4.臨時交辦事項。
	

	
	技士
	伍文志
	1.辦理營繕(土木、建築)工程預算審查、招標採購、簽約、施工品質、管理督導 

 、驗收結算等業務。   

2.辦理校園無障礙設施環境改善業務。
3.辦理校園規劃委員會議相關事宜。
4.臨時交辦事項。
	

	
	技士
	陳堅賓
	1.辦理水電、空調等工程預算審查、招標採購、簽約、施工品質、管理督導、驗收結算等業務。   

2.辦理校舍各項機電設備、空調系統之維修保養事宜。 

3.辦理高低壓電力設備定期檢測及維修。
4.辦理校區消防設備檢修與申報業務。
5.辦理校區升降機維謢保養業務。
6.臨時交辦事項。
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	組員
	李進益
	1.辦理水電、空調等工程預算審查、招標採購、簽約、施工品質、管理督導、驗收結算等業務。   

2.辦理校舍各項機電設備、空調系統之維修保養事宜。 

3.辦理高低壓電力設備定期檢測及維修。
4.辦理節約能源推動業務。
5.臨時交辦事項。
	

	
	組員
	林燕旻
	1.辦理營繕(土木、建築)工程預算審查、招標採購、簽約、施工品質、管理督導、驗收結算等業務。
2.辦理10萬元以下校舍及設備修繕。  

3.辦理校園無障礙設施環境改善業務。  

4.辦理營繕組網頁維護。
5.臨時交辦事項。
	

	
	行政助理
	江學良
	1.小型工程修繕。
2.臨時交辦事項。
	

	
	技工
	孫碧總
	1.行政大樓、教學壹館、資訊圖書中心BF─5F、綜合餐廳、女生第二宿舍等大樓水電及空調維護及修繕業務。
2.校園路燈及停車場照明，污水站電機修繕。
3.一般室內照明修繕更換業務。
4.配合校內典禮集會使用空調設備。
5.臨時交辦事項。
	屏商校區

	
	技工
	陳永俊
	1.教學貳館、活動中心、體育室、資訊圖書中心6F─13F、女生第一宿舍等大樓水電及空調維護及修繕業務。
2.一般室內照明修繕更換業務。
3.配合校內典禮集會使用空調設備業務。
4.臨時交辦事項。
	屏商校區

	
	技工
	劉開曙
	1.冷氣保養維護與加值業務。
2.消防設備故障連繫與維護。
3.電梯設備故障連繫與維護。。
4.臨時交辦事項。
	屏商校區

	
	技工
	李俊良
	1.林森校區水電維修。  

2.臨時交辦事項。
	林森校區

	
	工友
	鄭文彬
	1.民生校區水電維修。  

2.臨時交辦事項。
	民生校區

	
	工友
	李貴英
	1.每日辦公室環境整理。   

2.公文傳遞。    

  (1)負責傳遞營繕組、總務長室公文收送，兼文經系、社發系、應數 系公文及信件收送。   

  (2)負責事務組公文回收。    

3.負責營繕組公文登記及歸檔。    

4.臨時交辦事項
	

	
	助理管
理師
	王星華
	車城校區環境維護管理。
	車城校區


