一、副校長室

	單  位
	職  稱
	姓  名
	業 務 職 掌
	備  註

	行政副校長室
	行政副校長
	劉英偉
	1.行政單位事務協調與相關會議主持。
2.行政單位與全校學術單位事務協調與整合主持相關會議。
3.校務性評鑑協助督導。
4.其他校長交辦召集或代理之會議。
5.其他經校長指定協調辦理業務(含專案列管督導考核)。
	

	
	行政助理
	劉純宜
	1.副校長行程安排及差假處理。
2.副校長室公文收發及承辦。

3.副校長室信件處理。

4.副校長室資料文件撰擬。

5.副校長室相關會議議事工作。

6.協助副校長辦理專案性業務。

7.協助副校長進行跨單位事務協調。

8.副校長室經費統籌規劃與核銷。

9.副校長室網頁維護及更新。

10.副校長室來賓接待。

11.副校長室財產管理。

12.辦理法規委員會行政業務。
13.教育部函示本校辦理之業務。
14.支援秘書室辦理之活動。
15.其他臨時交辦事項。
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