
自願退休簽案範例 

【教育人員】 
主旨：本系 000教授擬自 000年 0月 1日起自本校專任教職自願退休，簽請核
示。 
說明： 
一、本系 000教授自民國 00年擔任教職迄今教學年資已達 00年，已符合公立
學校教職員退休資遣撫卹條例自願退休相關規定。 
二、000教授因生涯另有規劃，擬請准依公立學校教職員退休資遣撫卹條例相
關規定辦理自願退休，自願退休生效日期為 000年 0月 1日，懇請鈞長准允所
請。 
擬辦：奉核後，擬通知 0師辦理後續申請事宜。 

  
會辦單位：人事室 
決行層級：一層決行 

 
【公務人員】 
主旨：擬請准予職自 000年 0月 0日起自願退休，簽請核示。 
說明： 
一、依據「公務人員退休資遣撫卹法」第 16條規定辦理自願退休申請。 
二、職自民國 00年 0月 0日初任公職人員，服務至今已逾 00年，符合「公務
人員退休資遣撫卹法」第 17條規定之自願退休條件。 
三、感謝本校師長對職多年來的愛護與指導，職因生涯另有規劃，爰申請自願

退休，自願退休生效日期為 000年 0月 1日，懇請鈞長准允所請。 
擬辦：奉核可後，檢附相關證明文件送人事室查驗，賡續辦理退休事宜。 

  
會辦單位：人事室 
決行層級：一層決行 


